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Olsahkan Oleh

1-Pol;batffi;uaiKotdtm€tt (PPK)i mampu m€netapkan rencana pelaksanaan

p€ngadaan (RPP) barang/jasa
2. k"iata ULpr rampu m€mimpin dan mongoordinasikan selurun kegiatan ULP clalam

kaitannya dengan PPK
3. Pojka ULP: m;mpu m6fleriksa k€l€ngkepan dokumen dran RPP dan b€rkoodinasr

d€ngan PPK

t. peraturan Presicen Republik Indonesia Nomot 54 Tahun 2010 t€ntang Pengadaan
BaranCJega Psmerintah yang lerakhir dlubah d€ngan Peraturan Presiden Nomor 70 Tahun

2012 lentang Perubahan Kedua aEg P€ratuaan Presiden Nomor 54 Tahw 2010 lentang

P€ngaclaan garanCJaga Pemeintah
2, P6raturan M€nteai P€ndayagunaan AParatur Nogara dan R€formasi Bilokrasi Nomor 35

Tahun 2o'12 laniang Slanclar Op€ragional Prcsedur Adminislraci Pem6rinlah
3. P€|.aiuran Kepala Lsmbaga Kebijakan Pengadaan Ba€ng/Jasa Pemenntah Nomor 5 Tahun

2012 t€ntang Unit Layanan Pengaclaan
4. Peraturan Kepala L€mbaga Keblaksn P€ngadaan Ba€ng/Jasa P€merintah Nomor 13

Tahun 2012 t€ntiang Pengumuman Rencana Umum P€ngadaan Barang/Jasa Pemerinlah

5. P€€tu€n Kepala L€mbaga Kebtiakan Pengadaan Barang/Jasa Pemeintah Nomor 14

Tahun 2012 ienlang Petuniuk T€knis P€ratu6n Pr6siden Nomo.70 Tahun 2012 teniang

P€rubahan K€dua alas Pamturan Pr€gid€n Nomor 54 TahLln 2010 tentang P€ngadaan

Barang/Jasa Pem€riniah
L Pe€turan Kopsla Lembaga K€bijakan Pengadaan Ba€ng/Jasa P€merintah Nomor 18

Tehun 2012 tantrng E-Tend€ing

1. Renoana umum psngadasn (RUP)

2. D/aft renc€na p€laksanaan pengadaan {RPP)
3. Banta acara raPat l(€sepakalan draf RPP

4. Sulat keputGan dis6tului/ tidak dis€tujui

1. SOP P6nyusunan R€naana {Jmum P€ngadaan

1. Copy be*as-befiag rencana pelakganaan p€ngadaan (RPP) olcSral oan ol(

data elekrronik dan manLlalclalam berkas kearsipan Sek€tariat K€pala ULP

2. B€ftas-berkas €ncana pelaksanaan pengadaan (RPP) dic€tat dan didala s€bagal <lata

elektrcnik dan {nanualdalam b€rkas k€arsipan Pokja ULP

pengaCaan (npp) Cicatat dan didata sebagai'1. P€laksans be.trBnggung Jalvab atas Pelaksanaan aklivitas yang lelah dibakukan dan

d(etapkan,
2. Seg€la b€ntuk penyjmpanggn atas mutu baku lerkail P€fl€ngkapan, lvgktu maupun outpul

dikatagorikan iobagaib€ntuk k€gagalan yang harus diPertanggunglawabkan ol€h
oaExaana.



SOP PENYUSUNAN RENCANA

2. harga p€rkiraan

senditi
3. raffingan kontrak

kemudian menyamhkannya kepada KePala

Layanan Pengadaan (ULP).

Dokumen RPP kepada Pokja ULP

a) Jika lengkap maka melakukan Rapat
Pembahasan RPP bersama PPK:

Jika tidak lengkap membuat drafr surat

kelengkapan RPP dan diserahkan

RPP kepada Kepala ULP untuk

dan menandatangani dral? surat

kel€ngkapan Dokumen RPP
menugaskan Seketariat ULP untuk

RPP yang telah ditandatangani oleh
ULP kemudian menyampaikannya kepada

serta merryimpan salimnnya.

mendisposisikan kepada Seketariat ULP

Poldksana Keterangan
Aktivitas

PFK Kepala ULP Pokia LlLP PA/KPA KelenokaDan Outout

1

L
I

len€na umum
€ngadaan (RUP)

'inal

)okumen t{encana
telaksanaan
>engadaan (RPP)

2 Vlenerima dan mendisposisikan Dokumen RPP
(eoada Seketariat ULP untuk diinventarisasi.

JE-
)okumen RPP )okumen RPP

erdisposisi

3
)okumen RPP )okumen RPP

liserahkan kepada
)okja ULP dan
ralimnrrya disimPa
sebagai arsaP

b ,r\ "

)okumen RPP )raft surat
Frmohomn
(elengkapan

)okumen RPP

5
,ran surat
)ermohonan
(elengkapan

fokumen RPP

)raft surat
)emononan
€ler€kapan
)okumen RPP
tiserahkan kepada
(epala ULP untuk

Jran surat

)emohonan
(elengkapan

)okumon RPP

Surat p€mohonan
(elengkaPan

)okumen RPP

6

7

s

Surat pemohonan
(elengkapan

Dokumen RPP

;urat p€rmohonan
(elengkapan

)okumen RPP

liserahkan kepada
tPK, dan disimpal
tebagar arsrp

Jurat permononan

€lengkapan
)okum6n RPP

(elengkapan

)okumen RPP yan
timinta dis€rahkan

,enerima surat permohonan kelengkapan
)okumsn RPP kemudian menyiapkan dan

nenyerahkan kelengkapan Dokumen RPP yang

,iperlukan k€pada Kepala ULP.
It-l_l

9 -E
e tL

(ebngkapan

)okumen RPP

<elengkapan
)okumen RPP

liserahkan kepada

Seketariat ULP



Pelak3ana Mutu Baku
No AlitiYitas PPK Kepala ULP Salsetariat ULP Pokia ULt PA/KPA KelengkaPan Walitu outtr

10 Menerima disposisi, mengiventarisasi, dan
menyamPaikan kelengkapan Ookumen RPP

kepada Pokja ULP.

t Kalengkapan
Ookumen RPP €lengkapan RPP

liserahkan kepada
)okja ULP dan

1 Menerima kelengkapan Dokumen RPP I--1l Kelengkapan
Dokumen RPP

<elengkapan
)okumen RPP

literima

vlslakukan Raoat Pembahssan RPP dan membual
)okumen RPP

lyang telah l€ngkap)

Berita AGra Rapat

Pembahasan RPP
Berita Acara RaPat
Pembahasan RPP

a) Jika tidak ter€pai kesepakatan antara PPK dan permohonan keputusan

Frmohonan keputusan PA,/KPA.

)) Jika ter€pai kesepakatan maka Pokja ULP
nelakukan persiapan untuk Rapat Persiapan
ramilihan Penyedia.

1 Vtembuat surat oemohonan k€putusan PA/KPA
lan menyampaikannya kepada PAJKPA.

3erita Acara Rapat
tembahasan RPP

Surat permohonan
(eputusan PfuKPA

Surat
14 Vlenerima, memp€lajari surat permohonan

(eputusan PA,/KPA dan memberikan surat
(eputusan PA'IKPA

'inal PAJKPA

<epada PPK.

15 Menerima dan memp€lajari surat jawaban dari

f I

F

Surat RPP Revisi

PA/KPA, menetapkan RPP Revisi (apabila ada
iinal PA/KPA

melalui Kepala ULP.

Surat Surat
16 Menerima salinan surat jawabary'keputusan final

PAJKPA dan RPP Revisi kemudian
mendisposisikan k€pada Sekelariat ULP.

final PtuKPA
dan RPP Revisi

iinal PA,/KPA dan
RPP Revisi
lerdisposisi kePada

vlenerima disposisi, menginventarasasi dan
salinan surat

iawabary'kePutusan
nenyampaikan salinan surat jawabarvkeputusan

'inalPA,/KPA dan RPP Revisi kepada Pokja ULP
final PA/KPA dan
RPP Revisi

final PA/KPA dan
RPP Ravisi
diserahkan kepada

Pokja ULP dan

disimpan s€bagal

arsrP

18 Vlsnerima salinan surat jawabary'keputusan final

-
salinan surat

tA/KPA dan RPP Rsvisi.

. final PA/KPA dan
RPP Revisi

final PA,/KPA dan
RPP Revisiditerimz

Keterangan

,A/KPA

(.

I

lurat pemohonan

--t
1l

I



yang dibahas:

p€nyusunan

p€nyusumn
Pengadaan

3ana Mutu Baku Xetarangan
Alitivitas 5e Pokia ULP K6lcnqkapan waktu Output

Jlalaksanakan Rapat Pers€pan Pemrlman
tarryedia.

5- _V
)okumen RUP dan
IPP Revisi iapat Persiapan

in


